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VACANCY- ANNOUNCEMENT 

 
 

 
 
 
Department:Security                                                                                                                     
Position: Office Security Guard  
No of Post: 1 
Location: Sittwe 
Expected Start Date: as soon as possible 
Vacancy Posting Date: 26 April  2024  
Vacancy Closing Date: 8 May 2024 
 

 

Background on Acted 
 

Founded in 1993, Acted is an independent international, private, non-partisan and non-profit organization that 
operates according to principles of strict neutrality, political and religious impartiality, and non- discrimination. 
Based in Paris, France, Acted now operates in 42 countries worldwide, with 400 international and 6000 national 
staffs. Acted has a 280 million budget for about 450 projects per year. 

 
As the second largest French NGO, Acted has been committed to immediate humanitarian relief to support 
those in urgent need and protect people’s dignity, while co-creating longer term opportunities for sustainable 
growth and fulfilling people’s potential. Acted undertakes programs that target the most vulnerable amongst 
those populations that have suffered from conflict, natural disaster, or socio- economic hardship. Acted’s 
approach also looks beyond the immediate emergency towards opportunities for longer term reconstruction 
and sustainable development. For more information, please visit our website at 
https://www.acted.org/en/countries/myanmar/ 

 

Acted is currently looking for one qualified person to fill the position of Office Security Guard. 
 

Under the supervision of the Security department, the Office Security Guards is responsible for the protection 

of Acted premises, assets and properties. 
 

Summary Responsibilities 
 

1. Office 

• Office Security Guards to protect Acted premises and always should be based close to 
entrance gates/doors; 

• Office Security Guards always to be alerted and are not supposed to sleep whilst on duty; 

• Office Security Guards are responsible to ensure that vehicles are not parked across the Acted entrances 
or vehicle gates (garage). They are to ensure that both Acted and visitors’ vehicles are parked orderly in 
their designated areas; 

• Office Security Guards should at least each 2 hours patrol and monitor the compound, check the 
walls, entrance locks and premises compound; 

 

2. General – Specific for Night Duty 
 

• Gates are to be locked at curfew or at a designated time determined by the Coordination or Security 
Officer. At this time, the guards are to withdraw into the compound, ensuring that no items are left in 
the security booth; 

• Office Security Guards are not to sleep whilst on duty and are to remain alerted; 

• Office Security Guards are to conduct regular checks of the perimeter fencing within the compound; 

• Office Security Guards are to ensure that where applicable, Acted vehicles are parked inside the 
compound; 

https://www.acted.org/en/countries/myanmar/
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• Office Security Guards are to ensure that where applicable, perimeter security lighting and all 
compound lighting are switched on/off after dark; 

 
3. Emergencies 

 

• An emergency situation can include fire, attempted break into an Acted compound, robbery or armed 
people attempting to gain entry to Acted compound.  
 

• Office Security Guards need to inform immediately the Security focal point and or Logistic Officer; 
 

• Use the emergency contact details to contact police and Security forces; 
 

4. Fire 
 

In the event of a fire, guards are to: 
 

• Inform the Security Officer or another Acted senior national or International staff member; 

• Inform the fire Department; 

• Cut the power to the building and close all office doors and windows where safe and 
applicable; 

• Attempt to contain the fire and wait further instructions; 

• Use fire extinguishers if applicable (use the guidelines how to use fire extinguishers) 

 
5. Attempted Break In 

In the event of an attempted break in, guards are to: 
 

• Inform the Security focal point or another Acted senior national or international staff member; 
• Inform the Local Police Office; 

• Where possible, detain the person and hold until the local authorities arrive to arrest or 
question him; 

 
6.  Equipment/tools:  
 

- Office Security Guards are to report the loss of identification cards and security related 
equipment to the Security Department/Administration. If the guard is to be found 
responsible for the loss, a formal warning may be issued. 
 

- Office Security Guards should receive basic training to use fire extinguishers and get 
familiar with all process to approach Acted officers/Managers while there is security 
threats for Acted and its operation. 

 
Personal Specifications 

• High school graduate or equivalent experience; 

• More preferable currently staying in Rakhine State  

• Strong sense of accountability and high degree of honesty. 

• Previous experience in a similar or related position for at least two years; 

• Must be willing to help colleagues and be willing to cooperate with the team 

• Must be able to write and speak Burmese well and speak English at a basic level 

• Strong team skill; 

• Commitment to and understanding of Acted aims and values; 

• Applicants with previous work experience in international organizations are preferred 
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Submission of application: 
Applications shall be in English or Myanmar and include: i) a resume and  ii) contact details of (2)  references should  
 
be submitted to: 
Acted Myanmar Sittwe Office – No.16, Pyi Htuang Su Street, (North Sanpya) Pyi Taw Thar Qtr, Sittwe. 

 
Email : recruitment.myanmar@acted.org 

 

Applications should be title “Office Security Guard - Sittwe” and be submitted no later than 8th May 2024 (by 5:00 
pm). 

Only shortlisted candidates will be contacted. 
 
As this position is very urgent needed, we may select the right person before the end of closing date.
 
 
 
 
 
  

mailto:recruitment.myanmar@acted.org
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အဓိကတာဝန်မ ာျား 

ရ ု ျားပရဝုဏ်နငှ  ်အဆ ာကအ်ဦ 

- Acted ရြံုုံးပရဝုဏက် ုစ ောင စ် ှောက်ရန၊် ခခြံတြံခ ုံးနငှ  ်ရြံုုံး၏ပငမ်ဝငစ်ပ က်အန ုံးတွငအ်မမြဲတမ်ုံးစနရောယူရန ်  

- လြံုခခြံြုံစရုံးဝနထ်မ်ုံးမ ောုံးအစနခြင တ်ောဝနခ်  နအ်တွငု်ံး အမမြဲသတ  ှ မပ ုံး အ ပ် က်ခခငု်ံးမခပြုံရ  

- Acted ကောုံးပ ကငန်ငှ  ် ခခြံတြံခ ုံး ဧရ ယောအတွငု်ံး အခခောုံးယဥ်မ ောုံးရပ်နောုံးခခငု်ံးမ ှ စ ရန ် တောဝနယူ်ရပ မည်၊၊ 

ဧည ်သည်မ ောုံး၏ ယဥ်မ ောုံးအောုံး ကောုံးရပ်နောုံးရနသ်တမ်ှတထ်ောုံးစသောစနရောမ ောုံးတငွ ် အ   ဥ်တက  ရပ်နောုံးထောုံးရန ် တောဝနယ်ူ 

စ ောင စ် ှောက် စပုံးရပ မည်။  

- လြံုခခြံြုံစရုံးဝနထ်မ်ုံးမ ောုံးအစနခြင  ် ရြံု ုံးပရဝုဏအ်ောုံး ပြံုမှန ် ၂ နောရ ခခောုံးတခ  လှည ်ပတ်  ်စ ုံးရန၊် ရြံုုံးနြံရြံမ ောုံးက  ု

လှည ်လည်  ်စ ုံးရန ် နငှ  ် ခပတငု်ံးစပ က်မ ောုံး၊ ရြံုုံးဝငစ်ပ က်နငှ  ် ခခြံတြံခ ုံးမ ောုံး စသခ ော ွော စသော ခတ်ထောုံးခခငု်ံး ှ  မ ှ  

  ်စ ုံးရပ မည်။ 

အဆ ွေဆ ွေ - ညဘကဂ် ျူတကီ လ ခု  ြုံဆရျားမ ာျားအ  ျားလိကုန်ာရန်    

- ကောြ  ုံးအခ  နအ်တွငု်ံး (သ ု  မဟုတ်) သက်  ုငရ်ောအုပ်ခ ြုံပ် စရုံးတောဝနခ်ြံမ ောုံးနငှ  ် လြံုခခြံြုံစရုံးအရော ှ မှ သတမ်ှတ ်

စပုံးထောုံးစသော အခ  နမ် ောုံးတွင ် ဂ တ်တြံခ ုံးမ ောုံးအမမြဲပ တ်ထောုံးရမည်။ ထ အုခ  နမ် ောုံးအတငွု်ံး တောဝနက်  လြံုခခြံြုံစရုံး 

ဝနထ်မ်ုံးအစနခြင  ် ရြံု ုံးပရဝုဏအ်တွငု်ံး၌သော စနရောယူ၍ လြံုခခြံြုံစရုံးကငု်ံးတြဲအတငွု်ံး မည ်သည ်ပ စည်ုံးမှ ခ နထ်ောုံးခြဲ ခခငု်ံး 

မ ှ စ ရ။ 

- လြံုခခြံြုံစရုံးဝနထ်မ်ုံးမ ောုံးသည် တောဝနခ်  နအ်တွငု်ံး အမမြဲသတ  ှ ရန ်နငှ  ်အ ပ် က်င က်ုခမည်ုံးခခငု်ံးမခပြုံရ။  

- လြံုခခြံြုံစရုံးဝနထ်မ်ုံးမ ောုံးသည် ရြံု ုံးပတ်ဝနု်ံးက ငန်ငှ  ်ခခြံ ည်ုံးရ ု ုံးတစလ ောက် ပြံုမှနလှ်ည ်ပတ်  ်စ ုံးရန။်   

- Acted ယောဥ်မ ောုံးအောုံး ရြံု ုံးဝနု်ံးအတွငု်ံး၌သော ရပ်နောုံးထောုံးစ ရနတ်ောဝနယ်ူကက ုံးကကပ်ရမည်။  

- လြံုခခြံြုံစရုံးဝနထ်မ်ုံးမ ောုံးသည် ညဘက်တောဝနက် ခ  နအ်တွငု်ံး ရြံုုံးခခြံ ည်ုံးရ ုုံးဝနု်ံးက ငန်ငှ  ် ရြံုုံးဝနု်ံးအတွငု်ံး လြံုခခြံြုံစရုံး 

မ ုံးမ ောုံးက ုအမမြဲြွင ထ်ောုံးစပုံးရနန်ငှ  ်အလငု်ံးစရောငရ်ခ  နတွ်င ်ခပနလ်ည်ပ တ်စပုံးထောုံးရန။် 

• အဆရျားဆပေါ် အဆခ အဆနမ ာျား     

မ ုံးစဘုံးအနတရောယ်၊ ရြံုုံးပရဝုဏအ်တွငု်ံးခ  ြုံုံးြ က်ဝငစ်ရောက်ရနက်က ြုံုံး ောုံးခခင၊် ဓ ုံးခပတ ုက်ခခငု်ံး နငှ  ် လက်နက် 

က ုငစ် ောငထ်ောုံးစသောသူမ ောုံး Acted ရြံုုံးဝနု်ံးအတွငု်ံးသ ု   ဝငစ်ရောက်ရနက်က ြုံုံး ောုံးခခငု်ံး အ  ှ သည်တ ု  သည် အစရုံးစပေါ် 

အစခခစနမ ောုံးခြ ်ပ သည်၊၊ယငု်ံးအစခခမ ောုံးတွင ်လြံုခခြံြုံစရုံးဝနထ်မ်ုံးအစနခြင  ်--  

- သက်  ုငရ်ောလြံုခခြံြုံစရုံးတောဝနခ်ြံနငှ  ်ဝယ်ယူစရုံးအရော ှ အောုံး ခ က်ခ ငု်ံးအစကကောငု်ံးကကောုံးရန၊်  

- အစရုံးစပေါ် က်သွယ်ရမည ်ြုနု်ံးနြံပ တ်မ ောုံး ောုံးရငု်ံးအောုံးသြံုုံးခပြုံ၍ သက်  ုငရ်ောရြဲ ခနု်ံးနငှ  ် လြံုခခြံြုံစရုံး တပ်ြွြဲွဲ့မ ောုံးအောုံး 

 က်သွယ်ရန ်

• မီျားဆဘျားအနတရာယ ်
 

  မ ုံးစဘုံးအနတရောယ်နငှ က်ကြံြုံလောပ က လြံုခခြံြုံစရုံးဝနထ်မ်ုံးမ ောုံးအစနခြင -်-  

- လြံုခခြံြုံစရုံးအရော ှ အောုံးအခမနသ်တငု်ံးပ ု  ရန ် (သ ု  မဟုတ်) အခခောုံး န ငုင်ြံသောုံး/န ငုင်ြံခခောုံးသောုံး အထက်အရော ှ  အောုံး 

အခမနအ်စကကောငု်ံးကကောုံးရန။် 

- သက်  ုငရ်ောမ ုံးသတ်ဌောနအောုံး အစကကောငု်ံးကကောုံးရန၊်၊  

- လ ပ်  ်မ နု်ံးခလုတ်အောုံးအခမနပ် တ်ရနန်ငှ  ်ရြံု ုံးတြံခ ုံးနငှ  ်ခပတငု်ံးစပ က်မ ောုံးအောုံး ရန ငုသ်စလောက်ပ တ်ထောုံး စပုံးရန။်  
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 မ ုံးစလောငမ်ှုအောုံးတတ်န ငုသ်စလောက်ထ နု်ံးထောုံးရနန်ငှ စ်နောက် က်တွြဲညွှနက်ကောုံးမှုမ ောုံးအောုံးစ ောင  ် ငုု်ံးလုပ်စ ောငရ်န။် 

- မ ုံးသတ်စ ုံးဘုူံးမ ောုံး အသြံုုံးခပြုံ၍ မ ုံးမင မ်ုံးသတ်ရန ် (မ ုံးသတ်စ ုံးဘူုံး အသြံုုံးခပြုံမှု လမ်ုံးညွှနခ် က်မ ောုံး အတ ငုု်ံး 

လုပ်စ ောငရ်န)် 

 

• ရ ု ျားပရဝုဏ်အတွေငျ်ား   ိြုံျားဖ ကဝ်ငဆ်ရာကရ်န်ကကြိုံျားစာျားမှုမ ာျား 

ရြံုုံးအတွငု်ံးသ ု   ခ  ြုံုံးြ က်ဝငစ်ရောက်ရနက်က ြုံုံး ောုံးမှုမ ောုံးစတွွဲ့  ှ ပ က လြံုခခြံြုံစရုံးဝနထ်မ်ုံးမ ောုံးအစနခြင  ်--  

- လြံုခခြံြုံစရုံးအရော ှ အောုံးအခမနသ်တငု်ံးပ ု  ရန ် (သ ု  မဟုတ်) အခခောုံး န ငုင်ြံသောုံး/န ငုင်ြံခခောုံးသောုံး အထက်အရော ှ  အောုံး 

အခမနအ်စကကောငု်ံးကကောုံးရန။်-  

- သက်  ုငရ်ောရြဲ ခနု်ံးအောုံး အခမနအ်စကကောငု်ံးကကောုံးရန၊်၊ 

- ခြ ်န ငုပ် ကဝငစ်ရောက်ရနက်က ြုံုံး ောုံးသအူောုံး သက်  ုငရ်ောအောဏောပ ငုအ်ြွြဲွဲ့အ ည်ုံးမ ောုံးမှ လောစရောက်ြမ်ုံး  ုံး စမုံး 

ခမနု်ံးခခငု်ံးမ ောုံး ခပြုံလုပ်န ငုစ်အောင ်ကက ြုံုံး ောုံးထ နု်ံးသ မ်ုံးထောုံးရန။် 

 

• ရ ု ျားပုိငပ်စစည်ျားကရိိယာမ ာျားအာျား ကာကွေယဆ်စာင ဆ် ှာကခ် ငျ်ား-  

- လြံုခခြံြုံစရုံးဝနထ်မ်ုံးမ ောုံးအစနခြင  ် ဝနထ်မ်ုံးကတ်မ ောုံးနငှ  ် လြံုခခြံြုံစရုံးနငှ သ်က်  ငုစ်သော ပ စည်ုံးက ရ ယောမ ောုံး 

စပ ောက် ြံုုံးသွောုံးပ က လြံခုခြံြုံစရုံးအရော ှ  /   မြံခန်  ခွြဲစရုံးဌောနအောုံး သတငု်ံးပ ု  စပုံးရမည်၊၊ အ  ုပ  စပ ောက် ြံုုံး သွောုံးစသော 

ပ စည်ုံးမ ောုံးမှော တောဝနက် လြံုခခြံြုံစရုံးဝနထ်မ်ုံး၏ စပ   မှုစကကောင ခ်ြ ်ပ က သတ စပုံး အစရုံးယူခြံရမည်။  

- လြံုခခြံြုံစရုံးဝနထ်မ်ုံးမ ောုံးအောုံး မ ုံးသတ်စ ုံးဘုူံးမ ောုံးအသြံုုံးခပြုံခခငု်ံး၊ Acted နငှ  ် လြံုခခြံြုံစရုံးလည်ပတ်မှုမ ောုံး အတကွ ်

လြံုခခြံြုံစရုံးမခ မ်ုံးစခခောက်မှုမ ောုံး ှ စန ဉ်အတွငု်ံး Acted အရော ှ မ ောုံး / မနစ်နဂ ောမ ောုံး နငှ ခ် ဉ်ုံးကပ်ရန ် အစခခခြံ 

လြံုခခြံြုံစရုံးသငတ်နု်ံးမ ောုံး ပြံ ပ ုုံးစပုံးပ မည်။ 

 

လိအုပ်ဆ ာ အရညအ်  ငျ်ားမ ာျား 

•    အထက်တနု်ံးအ င  ်သ ု  မဟုတ် ၎ငု်ံးနငှ ည် မ စသောပညောအရည်အခ ငု်ံး 

• ယခုလက် ှ  ရခ ုငစ်ေသတွငု်ံးစနထ ငုစ်သော ရခ ုငစ်ေသခြံမ ောုံးက ု ဉ ုံး ောုံးစပုံးမည်။ 

•    တောဝနခ်ြံမှုနငှ  ်ရ ု ုံးသောုံးမှု ှ ရန ်

•    အလောုံးတူ ရောထုူံး သ ု  မဟုတ်  က် ပ်ရောထုူံးတ ်ခုတွင ်အနည်ုံး ြံုုံး န ှ်န ှ်အစတွွဲ့အကကြံြုံ ှ ရန ်

•    လုပ်စြော်က ုငြ်က်မ ောုံးအောုံး ကူည လ ု  တ ်ှ မပ ုံး အသငု်ံးအြွြဲွဲ့နငှ  ်ပူုံးစပ ငု်ံးစ ောငရွ်က်လ ု  တ် ှ ရမည်။ 

•    ခမနမ်ော ောက ု စကောငု်ံး ွောစရုံးန ငုမ်ပ ုံး အဂဂလ ပ် ောက ု အစခခခြံအ င ခ်ြင  ်စခပော  ုန ငုရ်မည်။ 

•   ကျွမ်ုံးက ငမ်ှု ှ သ ူ

•   Acted ရည်မှနု်ံးခ က်မ ောုံးနငှ  ်တနြ် ုုံးမ ောုံးက ု နောုံးလည်သစဘောစပ က်ရန ်ကတ ခပြုံန ငုသ်ူ။ 

•   န ငုင်ြံတကောအြွြဲွဲ့အ ည်ုံးမ ောုံးတွင ်ယခငလ်ုပ်ငနု်ံးအစတွွဲ့အကကြံြုံ ှ သူ ဦုံး ောုံးစပုံးမည်။ 
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စလ ောက်လွှောမ ောုံးက ု အဂဂလ ပ်ဘောသော သ ု  မဟုတ် ခမနမ်ောဘောသောခြင  ် စထောက်ခြံစပုံးမည် သူ (၂) စယောက် စြေါ် ခပထောုံး 

ရမည်ခြ ်မပ ုံး  စအောက်ပ လ ပ် ောသ ု   စပုံးပ ု  ၍စသေ်ာလည်ုံးစကောငု်ံး၊ အ ုံးစမုံးခြင် စသေ်ာလည်ုံးစကောငု်ံး စပုံးပ ု   စလ ောက်ထောုံး 

န ငုပ် သည်။   

 

ဆလ ာကလ် ာဆပျားပုိ  ရန်  

Email : recruitment.myanmar@acted.org 

Acted Myanmar ရ ု ျားလပ်ိစာ-  အမှတ ်၁၆၊ ခပညဆ် ာငစု်လမ်ျား၊ (ဆခမာကစ် ခပ) ခပညဆ်တာ် ာ ရပ်ကွေက၊် စစ်ဆတွေမမိြုံ ြို့။ 

ဆလ ာကလ် ာ ဆနာက ် ျုားတငဆ်ပျားရမည ရ်က်-   ၂၀၂၄  ုနစ်ှ ၊ ဆမလ (၈) ရက ်( ညဆန ၅နာရီ ) 

ယ ုလစ်လပ်ရာ  ျား ည် အဆရျားတကကျီားလိအုပ်ဆ ာဆ ကာင ၊် ဆလ ာကလ် ာပိတမ်ည ်ရကမ်တိငုမီ် ဆရွေ ျား  ယခ် ငျ်ား 

ခပြုံလပ်ုမည်ခဖစ် ပါ ည်။ 

 

mailto:recruitment.myanmar@acted.org

